Guatemala, 31 de octubre de 2,019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Ndmero 6749-2,019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 707-2,019
~ correspondiente al mes de octubre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie A nimero 008,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones administrativas de las
actividades a realizarse en la Unidad de Servicios Generales para el cumplimiento de sus objetivos.

2. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la gestién de la logistica y administracién de rutas de
los vehiculos a cargo de la Unidad de Servicios Generales.

3. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para mejorar los controles relacionados al uso de
combustibles de los vehiculos a cargo de la Unidad de Servicios Generales con base a los
requerimientos a nivel metropolitano y departamental.

4. Apoyé en las visitas técnicas realizadas en el parque vehicular del centro recreativo “Erick
Barrondo”

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Secolaboré en la implementacién de los formatos de control elaborados para la solicitud y
liquidacidn de viticos con la finalidad de poner en marcha la fase de ejecucién.

2. Se asisti6 en la activacién de nuevas metodologias en el parque vehicular “Erick Barrondo” con
la finalidad de desarrollar adecuadamente los lineamientos.

3. Seapoyd en la reasignacién de actividades del personal de la Unidad Servicios Generales
tomando en cuenta sus destrezas para su mejor desarrollo y funcionamiento.

4. Se colaboré en el accionamiento de lineamientos previamente disefiados con la finalidad de
mejorar el rendimiento del uso de combustibles

5. Se asistié en la solicitud y gestion de autorizaciones ante Ia Policia Municipal de Transito de la
Ciudad de Guatemala para la reserva de espacios de parqueos en el frontispicio del Palacio
Nacional de la Cultura.
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